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Reportes En Linea

Importante:

Estos reportes estan disefados para utilizarse con Microsoft Internet Explorer. Si usted esta
utilizando Explorer 10, quizas le requiera que use “Vista de Compatibilidad”. Tome nota que
existen asuntos de funcionabilidad con otros navegadores. Si usted estd utilizando Safari,
Firefox o Google Chrome necesitard descargar los reportes para poder verlos.

Los Reportes Financieros en Linea estan en inglés, pero con estas instrucciones nos parece que
no les sera tan dificil poder ver y descargar sus reportes. Si usted tiene cualquier pregunta o
necesita entrenamiento favor de enviar un correo electrénico a Joaquin A. Vargas
(Jvargas@Missionsdoor.org)

Los reportes pueden ser generados en http://www.missionsdoor.org/staff/
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Gracias por unirse a Nosotros para conectar gente con oportunidades. Aqui usted podré encontrar todas las herramientas que
necesita para desarrollar mejor su ministerio.

Reportes Financieros en Linea

Para entrar a sus Reportes Financieros en Linea simplemente haga dlic en el enlace de abajo y escriba su nombre de usuario y su
contrasefia. Si usted no recuerda su informacion de acceso o no la ha recibido, puede solicitarla a la Hna. Vicky Cortez.

Reportes Financieros en Linea

Si usted necesTa TETIEClones de como usar los Reportes Financieros en Lines, haga clic aqui para descargar este documento.

Intranet del Misionero

La Intranet del Misionero ests ahora disponible para apoyar su ministerio. Es un lugar para descargar nuevas plantillas de
recaudacion de fondos tales como: cartas de oracion, apelaciones, correos electronicos y més. Ademas, usted tendré acceso a
sus formularios financieros, presupuesto anual de sostenimiento y sus reportes ministeriales. Toda en una pagina web que es
segura y disefiada para usted.

Paso 1: Ver el video tutorial de como usar la Intranet. (Disponible solo en Inglés)

Paso 2: Haga clic en el enlace de abajo para entrar y crear su cUenta.



mailto:JVargas@Missionsdoor.org
http://www.missionsdoor.org/staff/

2. Cuando usted haga clic el enlace de Reportes Financieros en Linea, se le pedira que inicie la
sesion.
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Connecting to myinfo.missionsdoor.org.

[] Remember my credentials

3. Sunombre de usuario serd “mtta\nombre.apellido” Puerta a las Misiones le asignard su
contrasefa.

4. Después de unos segundos que el sistema haya autenticado el usuario, estara usted en la pagina
principal para los reportes.

(/= Report Manager - Windows Internet Explorer & x|

€@ e 5| < B8

(3

Home | My Subscriptions | Help [<}
Missions Door Missionary Reports

BB Home S

Contents
3

5 Report Builder

i
(7]
o
a
=
=]
@
o
1

12 Month Balance Report PledgeDetailReport
Project Balances by Month for a Rolling 12 Months Project Balance Summar

Gift Detail Report List of All Projects with Ending Balance Only
Donation Detail Report

Monthly Project Statements
Income and Expense Reports for Each Project

Sl O B T TR R L



Navegando en los Reportes

En Home (Pagina Principal) se encuentra la lista de todos y cada uno de los vinculos que le permitiran
entrar a los diferentes reportes disponibles.
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Algunos reportes requeriran informacidn de fechas. Cada reporte es generado nuevo en cada ocasion;
por lo cual, le tomara al sistema algunos segundos para recopilar toda la informacion.
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Algunos reportes seran de mas de una pagina. Utilice las flechas de navegacién para ir de una pagina a
otray para regresar. Puede utilizar el Zoom (enfoque), para ver mas informacién en una pagina, si lo
necesita.

Nota: Si estd utilizando Firefox, Safari o Google Chrome como navegador la funcionalidad de la flecha de
navegacion no estara disponible.
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La opcion de Find/Next (Encontrar/Siguiente) es una gran herramienta, si usted esta buscando
informacién especifica dentro de un reporte.
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Cada reporte puede ser impreso o exportado en un archivo que podra guardarlo. Los formatos de
exportacion que recomendamos son PDF y Excel. Ya que el formato de impresidén puede variar, le
recomendamos exportar antes de imprimir.

Nota: Si estd utilizando Firefox, Safari o Google Chrome necesitard utilizar esta herramienta de
exportacion para ver todas las pdginas en su reporte.
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Para regresar a la pagina principal para generar otro reporte, simplemente oprima en la opcién
“Home” (Pagina Principal) que se encuentra arriba en la esquina del lado izquierdo.

¢~ Report Manager - Windows Internet Explorer —[=x]

1S G info missionsdnot o1g/Fepots/Pages Fieport 2 o Bl =] (2]}

R proocrtics | History | Subscriptions

i New Subscription

Enter Start Date ]| | S|
14 4 [Jofo b b1 [1o0% [ | Find | Next  [Select a format Tl export =} 2

o,
(.e

Report is being generated

-




Reporte de Balances de 12 Meses

Este reporte contiene una lista de 12 meses de saldos finales para cada cuenta.

1. Oprima en la opcidn de 12 Month Balance Report (Reporte de Balance de 12 Meses), le

pedird que escriba la fecha de inicio para generar el reporte.

Windows Internet Explarer

Missions Door Missionary Reports

Home >
12 Month Balance Report

Search for:|
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Escriba la dltima fecha del mes para el cual usted desea ver los saldos finales. Por ejemplo,
si usted desea ver los saldos del mes de octubre del 2015 y los 12 meses anteriores a este,
entonces escriba 10/31/2015.

Oprima en la opcién View Report (Ver Reporte). Usted verd una lista de 12 meses de saldos
de su cuenta.
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Missions Door

Oct 09
$0.00 $0.00 5000 50.00 $0.00 5000 50.00 5000 $0.00 $0.00 5000 50.00

Nov-08

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

5338569 $3.625.69 $3.905 69 5418569 $4.465.69 5212830 $2.081.30 $2.361.30 5262159 $2.901.59 $3.18159 5346159
5765739 $9.960.19 $13.061.57 51417510 $13.84443 514,825 52 $13.05075 $12.516.29 $1245078 $10.789.51 $9.860 80 $9444.04

368193 $631.93 568193 5704 37 5754 .37 5688 87 $388.78 543878 536628 $392.99 $659 92 368387
(5645 69) $406.19 665 38 §1.064.13 §152847 $1,979.59 §2.14513 5245743 §1,783.35 $2.158 98 5261655

(51.668.75)
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Reporte Detallado de Donaciones

El Gift Detail Report (Reporte Detallado de Donaciones) le da una lista con el nombre y direccién del
donante, la fecha de la donacién, la cantidad donada y cualquier otra informacién de referencia.

1. Oprima en la opcién Reporte Detallado de Donaciones, le pedird que escriba la fecha de inicio
y fecha final.
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2. Escriba el intervalo de fechas que usted desea que sean incluidas en el reporte. Por ejemplo,
si usted desea una lista de las donaciones del mes de septiembre del afio 2015, escriba
09/01/2015 como su fecha de inicio y 09/30/2015 para su fecha final.

3. Oprima en la opcion “View Report” (Ver Reporte)
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Estados de Cuenta Mensuales

El Monthly Project Statement (Estado de Cuenta Mensual) es uno de los reportes mas
importantes. Debera revisar este reporte mensualmente para su balance en su cuenta de
apoyo.

Este reporte le provee los ingresos y egresos que han sido cargados a sus cuentas (Por ejemplo:
cuenta de sostenimiento, recaudacion de fondos o proyecto especial). Este le proveera los
balances finales para cada una de sus cuentas.

Este reporte solamente puede ser generado hasta el Ultimo dia del mes anterior. Por ejemplo, si
hoy es 10/23/2015, este reporte automaticamente finaliza el 09/30/2015.

Este reporte esta predeterminado a producir el reporte del mes previo. Sin embargo, usted
puede cambiar los parametros de fecha de inicio para obtener meses de mas antigliedad.

/" Report Manager - Windows Internet Explorer

. Missions Door Missicnary Reparts e
G emes ; Search for: "ee|
Project
LN Properties | History | Subscriptions
15 New Subscription F
swmrdate [[U/2008 (@8 [CiswReport ]
W o4 Joiep pi [oow 8 find | Mext  [Select » formar Beoer @ 2
A32008F B  CID1 DRST 7 523000 =
1013/2009 L 1 DT 7RS1 3 5400.00
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10222008 C R D2 BRST § $50.00
10/222009 A H CIDI1 3RS1 & 5392500
10232009 R D D25 R3S 3 §125.00
0232009 P M 010 6RS1T 1 S240 00
0272008 K D36 3RS1Z 3 5100.00
10/27/2009 H D IDTE 3RS1 4 55000
0272009F B CID12 uRs12 3 £3417
10/27/2009 E B D12 wR§* 2 $300.00
10/31/2009 Care & Senice (§1.302.06)
Total Revenue $6,357.11
Expense
10/20/2009 M3 Office Software Assurance Renewal-Cansistent Computer (545 00)
10/34/2008 JB3467 Liability Insurance Deduction (520 00)
10/31/2009 JB3469 520814
10/31/2009 JB3462 regional conference (540.00)
10/31/2009 JB3448 Health Insurance (§1.260.90)



Resumen de Balance de Proyecto

El Project Balance Summary (Resumen de Balance de Proyecto) es un resumen que contiene los saldos

finales actuales para cada proyecto.

Este reporte esta predeterminado a producir el reporte del mes previo. Sin embargo, usted puede

cambiar los parametros de fecha de inicio para obtener meses de mas antigliedad.
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Praject ID Project Description Beginning Balance
53877295

541500

5385991
$350.00
5295 22

{5294.31)

$1.425.00

$3.836.00
§292 66
$880.00
§368.55
$3.570.03
$450 00
57,078 05

Revisado: 23 de octubre de 2015

Missions Door

Month End Balances 10/1/2009 to 10/31/2009

Adjustments

Net Change
(52,772 24)

5300 00)

(5397.49)
525.00
(51.139.50)
5000
52500

$295.55
$60.33)
$0.00
$0.00
51.632.78)
§50.00
(§1.022.91)
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$36.000.71
511500

5346242

$375.00
(5843 28)
(5294 31)
5145000

§4.131.55
523233
588000
£368.55

§1.937.25
$500.00

56,055 14




